
Školní družina
Je mezistupněm mezi výukou ve škole a výchovou v rodině.
Do družiny se zapisují děti na základě písemné přihlášky na jeden školní rok.

Základní údaje
Název : Základní škola Pardubice, Benešovo náměstí 590 - školní družina
Sídlo : Benešovo náměstí 590
Obec : Pardubice
PSČ : 530 02
Číslo účtu školní družiny:  155 178 620 / 0600 GE - MONEY Bank Pardubice
Telefon (kancelář ŠD) : 464 629 212
E-mail : dudychova.monika@benesovka.cz , skolni.druzina@benesovka.cz
~ Vedoucí vychovatelka – Monika Dudychová 
~ Vychovatelky  – Dana Kikisova, Drahomíra Outulná, Drahuše Novotná,Eva Zálabská 

Provoz družiny je každý den od 6,00 hodin do 17,00 hodin.
Zájem o docházku do školní družiny v době prázdnin je nutno nahlásit 14 dní před jejich 
zahájením.
Poplatek za družinu 150 Kč,-měsíčně je splatný ve třech splátkách
do 11. 9. 2009 (600,- Kč), do 15. 1. 2010 (450,-) a do 15. 4. 2010 (450,-). Poplatek lze uhradit 
též jednorázově.

Hlavním poslání školní družiny je zabezpečení odpočinku, zájmové činnosti a rekreace dětí. 
Naše školní družina pracuje podle Rámcového vzdělávacího plánu „BEN“. Velký důraz 
klademe na rekreační složku. Pohybové aktivity zajišťujeme denně na hřišti školní družiny. 
Organizujeme zájmové kroužky. Jedenkrát za měsíc (středa) připravujeme pro děti 
mimořádné akce (kino, divadlo, výlety, besedy, výtvarné projekty, karnevaly,...). Činnosti 
jsou založeny na dobrovolnosti. 

Kroužky pro školní rok 2009/2010
Dramatický kroužek - pondělí 15,30 - 16,30 hodin (Drahomíra Outulná)
Přírodovědný kroužek - úterý 15.30 – 16.30 (Drahuše Novotná)
Sportovní kroužek  - 
 úterý 15,30 - 16,30 hodin  cvičení na nářádí, pohybové hry (Drahomíra Outulná)
 čtvrtek 15,30 -16,30 hodin kolektivní hry – fotbal, florbal, vybíjená,... (Drahuše Novotná)
Hra na zobcovou  flétnu - čtvrtek 15,30  - 16,30 hodin (Monika Dudychová)
Výtvarný kroužek - středa 15,30 - 16,30 hodin (Dana Kikisová)
Kroužky mohou navštěvovat i děti, které nejsou přihlášeny k pravidelné docházce do ŠD. 
Tito účastníci kroužku platí poplatek 300,- Kč na pololetí. Částku vybírá vedoucí 
vychovatelka v hotovosti. 



Řád školní družiny

Ředitel školy vydává v souladu s ustanovením zákona č. 561/2004 Sb. a vyhlášky MŠMT 
o zájmovém vzdělávání č. 74/2005 Sb. ze dne 9. 2. 2005 tento Řád školní družiny.

I. Činnost školní družiny
1. Školní družina /dále jen družina/ poskytuje zájmové vzdělávání žákům školy.
2. Družina vykonává činnost ve dnech školního vyučování a o školních prázdninách. 
Po projednání se zřizovatelem může ředitel přerušit činnost v době školních prázdnin.
3. Družina může organizovat činnost pro účastníky případně jejich zákonné zástupce i o 
volných dnech. 
4. Družina organizuje zájmové vzdělávání především pro účastníky přihlášené k pravidelné 
denní docházce.
5. Zájmové vzdělávání lze uskutečnit těmito formami:
a) příležitostnou výchovou, vzdělávací, zájmovou a tematickou rekreační činností nespojenou 
s pobytem mimo místo, kde právnická osoba vykonává svou činnost
b) pravidelnou výchovnou, vzdělávací a zájmovou činností
c) využití otevřené nabídky spontánních činností
6. Družina umožňuje účastníkům odpočinkové činnosti a přípravu na vyučování
II. Účastníci činnosti družiny
1. Činnost družiny je určena pro žáky 1. stupně školy (přednostně žáci 1. – 3. ročníku, žáci 4. 
a 5. ročníku pouze při volné kapacitě).
2. V odůvodněných případech mohou být k pravidelné denní docházce přijati i žáci 2. stupně 
školy. 
3. Činností vykonávaných družinou ve formách uvedených v bodě I.5 písmene a), c) se 
mohou účastnit i žáci, kteří nejsou přijati k pravidelné denní docházce za podmínek 
uvedených v bodě VII.9.
III. Evidence účastníků
1. O přijetí účastníka k činnosti družiny ve formě uvedené v bodě I/5 písmene b/ se rozhoduje 
na základě písemné přihlášky pro období jednoho školního roku.
2. Odhlášení účasti z činnosti školní družiny před ukončením školního roku provádí zákonný 
zástupce písemnou formou.
3. Formulář přihlášky a odhlášky vypracovává a dle potřeby aktualizuje vedoucí družiny. 
Součástí přihlášky je i písemné sdělení zákonných zástupců účastníka o rozsahu docházky a 
způsobu odchodu účastníka z družiny.
4. Účast žáka ve družině v době prázdnin musí zákonný zástupce nahlásit nejpozději deset 
pracovních dnů před začátkem prázdnin vedoucí vychovatelce.
5. Účastníci pravidelné denní docházky se zařazují do oddělení. Oddělení se naplňují nejvýše 
do počtu 30 žáků.
6. V oddělení družiny lze integrovat nejvýše 5 žáků se zdravotním postižením. Toto oddělení 
lze naplňovat do počtu 20 účastníků.
7. Vedoucí družiny stanoví nejvyšší počet žáků na 1 vychovatelku s ohledem na druh 
vykonávané činnosti účastníků, zejména s ohledem na jejich bezpečnost.
IV. Stanovení výše úplaty
1. Úplata za činnosti družiny se samostatně hradí za účastníka přijatého k pravidelné 
docházce.



2. Výše příspěvku za jednoho účastníka pravidelné denní docházky činí 150,- Kč měsíčně. 
Tato částka vychází z průměru skutečných neinvestičních výdajů družiny na účastníka 
v uplynulém kalendářním roce. Částka nepřekračuje 120% průměrných skutečných 
neinvestičních výdajů na účastníka v uplynulém kalendářním roce.
3. Úplata za pravidelnou účast v zájmových útvarech družiny pro žáky, kteří nejsou zapsáni 
k pravidelné denní docházce, se stanovuje ve výši 300,-Kč na jedno pololetí školního roku.
Účinnost tohoto bodu se stanovuje k datu 1. 9. 2008.
V. Způsob úhrady příspěvku
1. Povinnost uhradit příspěvek se vztahuje na zákonné zástupce každého zapsaného účastníka 
pravidelné denní docházky.
2. Úplata je rozdělena do 3 splátek:
- první splátka ve výši 600,- Kč za měsíce září až prosinec
- druhá splátka ve výši 450,- Kč za měsíce leden až březen
- třetí splátka ve výši 450,- Kč za měsíce duben až červen
3. Způsob hrazení příspěvku:
Bankovním převodem na účet družiny číslo 155178620/0600. Jako variabilní symbol se uvádí 
evidenční číslo, které bude účastníkovi přiděleno na začátku školního roku. Výběr příspěvku 
za účast v zájmových kroužcích od žáků, kteří nejsou zapsáni k pravidelné denní docházce, 
bude proveden hotovostní platbou v prvním týdnu pololetí, na které je příspěvek vybírán.
4. Příspěvek může být vrácen pouze za měsíc, ze kterého byl účastník řádně odhlášen a 
v němž do zařízení již nedocházel.
VI. Osvobození od placení příspěvku
1. Úplata se může snížit nebo prominout, prokáže-li zákonný zástupce, že pobírá sociální 
příplatek, nebo pokud součet průměrných měsíčních příjmů dosažených v uplynulém roce 
příslušníky domácnosti, ve které účastník žije, nepřekročí 1,25 násobek životního minima.
2. Úplata se může snížit nebo prominout účastníkovi, jehož zákonný zástupce prokáže nárok 
na příspěvek na úhradu potřeb dítěte v pěstounské péči a tento příspěvek nebo jeho část je 
vyplácena.
3. Tyto skutečnosti jsou prokazovány řediteli školy, případně vedoucí vychovatelce.
4. Zákonní zástupci, kteří neprokáží nárok na osvobození, jsou povinni uhradit příspěvek 
v plné výši.
5. V případě nezaplacení příspěvku ve stanoveném termínu či v nesprávné výši může škola 
po plátci vymáhat penále, jež se tímto stanovuje na částku 50- Kč.
VII. Provozní řád
1. Provoz družiny je stanoven na dobu od 6,00 do 8,00 a od 11,30 do 17,00 hodin.
2. Základní lokalizace 
Družina využívá ke své činnosti tři místnosti v objektu družiny, dvě učebny v přízemí 
školy,hrací koutek v budově školy, školní jídelnu a tělocvičnu. Pro pobyt venku slouží 
zahrada družiny, školní zahrada a hřiště školy. O případném opuštění areálu školy jsou rodiče 
informováni písemnou formou.
3. Pro žáky družiny a jejich zástupce platí všechna práva a povinnosti uvedené ve školním 
řádu.
4. Pravidla docházky žáka do družiny
O pravidelnou docházku žáka pečuje každá vychovatelka daného oddělení za spolupráce 
s třídní učitelkou (učitelem) a rodiči. Za docházku přihlášených žáků do ranní družiny 
odpovídají rodiče, žáci přicházejí nejpozději do 7,30 hodin. Vychovatelka vykonávající ranní 
službu přebírá odpovědnost za žáka přihlášeného do ranní družiny převzetím od rodičů nebo 
vstupem samostatně příchozího žáka do družiny. Po skončení vyučování je třídní učitelka 
povinna předat žáky vychovatelce a informovat ji o nepřítomných žácích. Vychovatelka tímto 
přebírá odpovědnost až do okamžiku, než bude žák předán rodičům nebo osobě uvedené 



na zápisním lístku, popřípadě do doby samostatného odchodu z družiny, který je podložen 
písemnou žádostí rodičů (zápisní lístek, zápis v družinovém notýsku). Žák může být uvolněn 
z družiny nejdříve 60 minut po ukončení výuky. Nejpozději však do 13,45 hodin. Další 
odchod je možný  od 15,00 hodin. Rodiče jsou povinni dohodnout dobu a způsob odchodu 
žáka z družiny. Případné změny hlásí vychovatelce písemnou formou. Změny opatří datem 
a podpisem. Rodiče poučí své dítě, kým může být ze družiny vyzvedáváno. Každou 
nepřítomnost, která není zdůvodněna omluvenou nepřítomností ve školním vyučování, je 
nutno vychovatelce řádně omluvit. Dítě nebude uvolněno na telefonické zavolání. Bez 
souhlasu vychovatelky není žákům dovoleno opouštět družinu, pokud se tak stane, je 
vychovatelka povinna neprodleně informovat rodiče. Rodiče jsou povinni vyzvednout své dítě 
včas. Pokud tak ze závažných důvodů nemohou učinit, o této skutečnosti telefonicky 
informují vychovatelku. Pokud rodiče neoznámí do 17,30 hodin důvod a čas pozdějšího 
vyzvednutí žáka, je vychovatelka povinna spojit se s magistrátem (sociální odbor, policie), 
kde domluví další postup.
V případě zdravotních problémů žáka je vychovatelka povinna neprodleně informovat rodiče.
5. Chování žáka v družině
Žák družiny je povinen dodržovat školní a družinový řád, řídit se pokyny vychovatelky a 
ostatních pedagogických pracovníků. Ke svým spolužákům se chová slušně a ohleduplně. Své 
svršky a aktovku odkládá na místa k tomu určená. Věci, které lze zaměnit, má řádně 
označeny. Případnou ztrátu hlásí ihned vychovatelce.
Na sportovní a tělovýchovné činnosti si nosí vhodné sportovní převlečení, které ukládá 
do uzamykatelné skříně nebo šatny k tomu určené.
Se zapůjčenými pomůckami a hračkami zachází takovým způsobem, aby nedošlo k jejich 
poškození nebo zničení.
Nenosí do družiny cenné předměty. Za jejich ztrátu či poškození nepřebírá škola 
odpovědnost.
6. Na oběd odchází žáci společně s vychovatelkou. Žáci dbají pravidel společenského 
chování.
7. Žáci mají možnost využít pitného režimu. Vychovatelka dohlíží na jeho přiměřené 
dodržování.
8. Z organizačních nebo provozních důvodů mohou být oddělení dočasně spojena na základě 
rozhodnutí ředitele školy, jeho zástupců nebo vedoucí vychovatelky. Při spojování oddělení je 
povinna předávající vychovatelka informovat přebírající vychovatelku o odchodech dětí 
z družiny.
9. Do družiny lze dočasně umístit nepřihlášeného žáka, a to z provozních a organizačních 
důvodů školy (dělené vyučování, neplánovaně či cíleně přerušená výuka). V těchto případech 
platí pro žáka všechna ustanovení tohoto řádu, zákonní zástupci však nejsou povinni hradit 
poplatek za pobyt.
10. Vstup do budovy družiny či školy není povolen rodičům, ani jiným nepovolaným osobám 
bez souhlasu vychovatelky nebo vedoucích pracovníků školy. 


